
 

 

Le fonctionnement de ma classe  

  

Chère collègue, cher collègue, tu trouveras dans ce document les informations 
nécessaires à la prise en main de ma classe.  
  

Enseignant(e-s) :   N° téléphone de l’enseignant(e) (si possible) :  
 

Classe/Effectif :   Courriel de l’enseignant(e) :   

  

 
1. Sécurité  

  

Les indispensables  Détails ou emplacement dans la classe  

Fiches de renseignements  

des élèves 
 

P.A.I.  

P.P.M.S.  

Autre  

  

  

 Fonctionnement de l'école  Détails ou emplacement dans la classe  

Horaires 

Matin Après-midi 

  

Cantine : 

(Prise en charge du périscolaire entre 

la classe et le restaurant scolaire ?) 

 

Garderie :  

(Prise en charge du périscolaire entre 

la classe et la garderie ?) 

 

Transports  

(bus, sorties seuls...) 
  

Récréations  

(espaces, organisation, horaires...) 
   

Services d’accueil  

(jour, lieu…) 
 

Autre 
  
  

 



 

2. Matériel :  
  

Codes  Codes ou emplacement dans la classe 

Codes ordinateur(s) 

(maitre et élèves) / Tablettes 
  

Code wifi   

Code manuels numériques  

Code Photocopieur (ou précisions 

sur les modalités d’impression) 
 

  

Matériel pédagogique Détails ou emplacement dans la classe  

Manuels et Méthodes utilisés  

Matériel élèves : (Cahier / 

Classeur / Pochette...) 
 

Autre  

  

Autre  Détails ou emplacement 

- Salle des maîtres, photocopieur, 

frigo, micro-ondes … 
  

 

  

 
   

3. Organisation Pédagogique :  
   

 Organisation Détails ou emplacement dans la classe  

Emploi du temps    

Programmations   

APC  (jour, horaires, lieu, élèves 

concernés, thématique de travail) 
  

EILE (si concerné)  



 

 

Elèves à besoins particuliers 

Noms des élèves 
Dispositifs en cours 

(PAP, PPRE, PAI, PPS, 
suivis RASED ou autre 

Disposition spécifique 
à prendre pour cet 

élève 

Prise en charge 
éventuelle : jour et 

horaire 

    

    

    

 
 
Présence de l’ AVS ou EVS AESH :   
  

  
  

  

  
  
 

 Projet pédagogique Détails ou emplacement dans la classe  

Les projets    

Les sorties régulières  
(piscine, bibliothèque, cycles sportifs) 

  

Les intervenants    

Autre    

  

 

Echanges de service, décloisonnements, intervenants extérieurs 

Champs disciplinaires Classe Jour, horaire, lieu 

   

   

 
  

 
 

  


